업 무 연 락
※ 반드시 2012년 12월 급여작업을 먼저 해 주십시오
※ 담당자 : 차재원 HP : 010-6614-6865
1. [급여관리] -> [연차수당]



2. 다음 5가지를 확인해 주시고 작업 버튼을 눌러주시면 됩니다.



· 기준일자 : 2012-12-31
· 1년미만 지급여부 : 지급
· 근태자료 반영여부 : 반영 -> [일근태관리]나 [월급여수정]에 입력해 
                               놓으신 근태(결근, 병가, 연가등)가
                            자동으로 반영됩니다
                    미반영->[일근태관리]나 [월급여수정]에 입력
                            안하신 곳
                             (나중에 한번에 반영할 수 있습니다)
· 연차일수 지급한도 : 25일이면 최대25일, 15일이면 최대 15일
· 군경력 포함여부 : 재직년수에 군경력 포함여부입니다

위의 모든 사항을 확인하셨으면 “작업” 버튼을 눌러주십시오
3. 작업이 모두 끝나셨으면 “자료수정” 버튼을 눌러주시고 그 화면에서 “연차사용일수” 등 개인별 수정을 해주시고 좌측의 “저장”버튼을 눌러주시면 됩니다.
[image: EMB00000adc6874]

4. 수정이 모두 끝나시면 12월 임금 작업 후 그 화면에서 급여합산을 누르시고 12월에 반영 하시면 됩니다.



위의 급여합산 버튼을 클릭하시면 다음화면이 나옵니다.

     
연차수당을 임금에 합산하시고 나면 프로그램을 완전히 종료하여 주셨다가 다시 프로그램에 들어가셔서 [월급여수정]에 12월에 보시면 금액이 들어가 있는 것을 확인하실 수 있습니다.
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» 110 027k | 1997-05-01 9 19 0 19 19 75,398 1,432,560
2 116 SHEE | 1973-02-01 2 25 [i| 25 [i| 25 93,090 2,327, 250|
3 124 #8= | 1981-01-05 25 25 0 25 0 K| 88,877 2,221,920|
4 128 SiHS | 1985-07-06 k| 23 0 23 0 23 84, 665 1,947,290
5 128 0@ | 1990-03-10 1g] 22 [i| 22 [i| 22 82,138 1,807, 030|
6 130 B2 | 1981-12-05 25 25 [i| 25 [i| 25 88,035 2,200, 870|
7 131 87 | 1990-10-10 1§] 22 0 22 0 22 82,980 1,825, 560|
8 134 S2E | 1990-12-24 1§] 22 0 22 0 22 80, 453 1,769, 960|
9 170 EM2 | 1990-12-24 1g] 22 [i| 22 [i| 22 80, 453 1,769, 960|
10 171 252 | 1973-02-01 2 B [i| B [i| 25 90,562| 2,264, 050|
1 an HE4 | 1977-10-18 2 25 0 25 0 25 93,090 2,327, 250|
12 2m g | 197%-07-26 28 25 0 25 0 5 92,247 2,306, 170|
13 213 ASs | 1973-02-01 2 K| [i| K| [i| 25 92,247 2,306, 170|
14 27 A48 | 1973-02-16 2 25 [i| 25 [i| 25 93,090 2,327, 250|
15 219 @S5 | 1973-02-20 27 25 0 25 0 25 90,562| 2,264, 050|
16 20 oga | 1980-12-05 26 25 0 25 0 5 89,720 2,243, 000|
17 222 HE4 | 1982-01-04 o K| [i| K| [i| 25 88,877 2,221,920|
18 223 298 | 1983-11-03 23 25 [i| 25 [i| 25 86, 350] 2,158, 750|
19 225 22U | 1985-02-05 21| 25 0 25 0 25 85,507 2,137,670|
20 226 MSE | 1985-02-19 21] 25 0 25 0 25 88,035 2,200, 870|
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